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一、建立作業 

(一)、選定課程、班級、週次 

(二)、啟動編輯模式 

(三)、新增活動或資源 

(四)、點選作業 

 



(五)、一般 

 

1、 作業名稱 (必填)：作業名稱會顯示在課程頁面。 

2、 作業說明：說明作業的規範、內容或注意事項，亦可插入

圖片或超連結。 

3、 附加的檔案：可附加檔案，上限為 20MB。 

(六)、可用性設定 (選填) 

 

1、 開始繳交時間：開放學生繳交作業的時間。 

2、 規定繳交時間：作業繳交的截止時間，在此時間之後繳



交作業均會被標記為「遲交」，平臺會註記已超過截止日多

久。 

3、 拒收作業時間：若有設定「拒收作業時間」，則學

生在「規定繳交時間」到「拒收作業時間」這段期

間仍然可以繳交作業，只是系統會列為「遲交」。

在「拒收作業時間」之後，將不再接受繳交作業，

除非有寬延時間。 

【註】若老師不允許遲交，則將「拒收作業時間」

開啟，並將日期設定為與「規定繳交時間」一樣，

則截止日期之後學生便無法再繳交作業。 

4、 提醒我評分截止日期：提交作業應該在哪一天之前

完成計分，將出現在教師儀表板上作為提醒。 

5、 立即顯示作業說明：啟用後，學生在任何時間都可以看

到作業說明。如不勾選，在開始繳 交時間之後，學生才會

看到上述作業說明。 

(七)、繳交類型 (選填) 

 



1、 繳交類型：學生繳交作業的內容型式。  

(1) 線上文字：學生可利用平台所提供的線上編輯器裡輸入

作業內容  

(2) 提交檔案：學生以上傳檔案方式繳交作業 

2、 最多可以上傳幾個檔案：每個學生最多可以上傳的檔案

個數。  

3、 提交檔案的最大容量限制：學生上傳檔案的大小限制，

上限為 20MB。  

4、 可接受的檔案類型：可限定檔案類型，若此欄位保持空

白，表示允許所有的檔案類型。 

(八)、回饋類型 (選填) 

 

批改作業時，除了評分也可給予文字或檔案回饋。 

1、 評語回饋：可給文字回饋。  



2、 回饋檔案：批改作業時可以回傳檔案給學生。 

(九)、繳交作業的設定 (選填) 

 

1、 學生須點按繳交按鈕：學生上傳檔案後就視為完成作業繳

交。若改為「是」， 學生在提交檔案後，還需按下「確認繳交」

按鈕，確認所繳交的檔案為最終版本並不得再 修改。在學生

未點按確認鍵之前，所上傳的檔案皆為「草稿」狀態，學生可

再自行修改。 學生繳交作業時，會出現下方訊息提示學生，

按下「繼續」後，即無法變更檔案。 【註】如果在學生已繳

交作業後，將設定從「否」改為「是」，所有草稿狀態的作業

會自動 被視為完成繳交。  

2、 要求學生接受繳交作業的聲明：當學生繳交此作業時，

可要求學生接受作業繳交聲明 "在 此作業中，除了內容中已

註記引用他人的部份，其他都是我自己寫的。" 學生必須勾選

確 認後，才可提交作業。 

3、 重新開啟作業提交：學生可否重新繳交作業，有以下選項。  

(1) 決不：學生不能再繳交作業。  



(2) 手動的：須要由教師再允許學生交作業。  

(3) 自動的，直到通過：學生可重複繳交同一作業，直到分

數超過在成績簿上設定的通過分數為止。 

(十)、通知 (選填) 

 

1、 若有作業繳交，要通知評分者：預設為「否」。若啟用，

當學生繳交作業時，評分者(通常 是教師)會收到一條訊息，

訊息傳送方式可以再設定。 

2、 若有作業遲交，要通知評分者：預設為「否」。若啟用，

當學生遲交作業時，評分者(通常 是教師)會收到一條訊息，

訊息傳送方式可以再設定。 

3、 "通知學生"的預設設定：預設為「是」，此為計分表上"通

知學生"勾選方格的預設值設定。 



(十一)、成績 (選填) 

 

1、 成績：成績類型，可選擇分數或量尺(等第制)。 

2、 彌封評閱：進行評分時，受評者身份隱藏。但若此作業已有

人繳交或已進行評分， 此設定將被鎖定而無法變更。 

3、 對學生隱藏評分者身份：隱藏作業評分者身份，學生將看

不到誰評分了他們的作業。 

4、 使用評分工作流程：可設定多人評分流程。 

以上皆設定完成後，按下「儲存並返回課程」按鈕。 



二、瀏覽作業 

 

 


